BURMISTRZ MIASTA | GMINY
ZAGORZ
woj. podkarpackie Burmistrz Miasta i Gminy Zagorz
ul. 3 Maja 2
38-540 Zagorz
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy - referenta do spraw pozyskiwania funduszy w Referacie Gospodarki
Komunalnej i Rozwoju
Liczba etatow - 1 etat
Wymiar etatu - petny etat
Miejsce wykonywania pracy : Urzad Miasta i Gminy w Zagorzu ul. 3 Maja 2 38-540 Zagorz

1. Osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujace wymagania niezbedne
do zatrudnienia na wskazanym stanowisku :
1) posiadanie obywatelstwa polskiego
2) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz pefni praw publicznych
3) posiadanie nieposzlakowanej opinii
4) nie byfa karana za przestepstwa popeinione umysinie
5) wyksztalcenie srednie lub wyzsze,
6) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie pracy na wskazanym
stanowisku.
2. Wymagania kwalifikacyjne:
1) znajomos¢ jezyka angielskiego,
2) doswiadczenia w zakresie pozyskiwania funduszy (samodzielne przygotowywanie wnioskow) minimum przez 1 rok,
3) posiadanie prawa jazdy kategorii B,
4)
3)

doswiadczenie w realizacji projektow,
odbyte szkolenia w zakresie projektowania, obstugi i rozliczania srodkéw pomocowych,
6) biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym podstawowych programéw uzytkowych typu: Microsoft Word, Excel.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowywanie wnioskow w zakresie pozyskiwania funduszy, realizacja i monitorowanie projetow oraz ich rozliczanie,
2) gromadzenie informacji na temat istniejacych mozliwosci pozyskiwania srodkéw, w tym funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej,
3) nawigzywanie kontaktow i wspolpraca z instytucjami dysponujacymi srodkami finansowymi przeznaczonymi na aktywizacje
gospodarcza gmin,
4) monitorowanie funduszy pomocowych kierowanych do gmin, matych i srednich przedsiebiorstw, placowek oswiatowych,
organizacji pozarzadowych i informowanie tych jednostek o mozliwosciach pozyskiwania srodkéw unijnych,
5) pozyskiwanie informacji o podmiotach oferujacych pomoc finansowa oraz o warunkach stawianych projektom
i wnioskodawcom ubiegajacym sie o srodki pomocowe,
6) przygotowywanie w porozumieniu z innymi referatami Urzedu projektow zagospodarowania potencjalnych funduszy,
a takze dbatosc ich terminowa i rzetelna realizacje.
4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV)
2) list motywacyjny
3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalceni, ukonczone kursy i szkolenia oraz zatrudnienie
4) kopia pierwszych trzech stron ksiazeczkowego dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
osobistego
5) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych
6) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie
7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie Jego danych osohowych do celow rekrutacji

Po uplywie terminu do zlozenia dokumentéw okreslonych w ogloszeniu o naborze oraz po wstepnej selekcji zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogfoszen Urzedu Miasta i Gminy w Zagérzu lista kandydatow,
ktorzy speiniaja wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu.

Wyhoru kandydata dokonuje Komisja Rekrutacyjna po przeprowadzeniu wstepnej selekcji merytorycznej (moze ona
ohejmowac : rozmowe kwalifikacyjna, test kwalifikacyjny). Szczegdlowe zasady okresla regulamin naboru na wolne stanowiska
urzednicze.

Przy zatrudnieniu kandydat musi dostarczy¢ :

1) informacje o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego (Sad Okregowy w Krosnie ul. Wolnosci 3 38-400 Krosno - optata
wynosi 50,00 zt.).

2) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na proponowanym stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
w Zagérzu (pokoj Nr 21) lub przesfac droga pocztowa na adres : Urzad Miasta i Gminy Zagérzu ul. 3 Maja 2 38-540 Zagérz
z dopiskiem : Nabér na stanowisko referenta do spraw pozyskiwania funduszy , w terminie do dnia 30 maja 2008 r..
(o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miasta i Gminy w Zagdrzu). Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miasta
i Gminy w Zagorzu, po uplywie okreslonego wyzej terminu - nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.zagorz.ugm.plibip/bip.php) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Zagérzu.
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